
ncg:matrícula/20102011 

 
 

FORMULARIO DE MATRÍCULA 
2010 - 2011 

 
 

INFORMACIÓN DEL ESTUDIANTE:  GRADO ___  SS:_______________ #EST.__________ #CTA. _____________ 
NOMBRE Y APELLIDOS______________________________________________  Nuevo ____  Activo __________ 

Colegio de Procedencia ____________________________________ # Hermano(s)_____Grado(s)_________ 

Fecha de Nacimiento: Día ______ Mes ______ Año _______ Lugar: ___________________________________ 

Persona responsable de la cuenta__________________ El estudiante vive con_________________________ 

Estatus Padres:   Casados (    )     Viudo/a (    )       Divorciados (    )        Separados (    )  

Dirección Residencial_____________________________________________________________________________ 

Dirección Postal __________________________________________________________________________________ 

TELÉFONOS: Residencia: __________________  EMERGENCIA _________________ y ______________________ 

PADECIMIENTOS __________________________________________________________________________________ 
  
 

INFORMACIÓN DEL PADRE: E-Mail _________________________________________________________________  
Nombre_________________________________________________________ Exalumno: Si _____ No___________ 
Dirección________________________________________________________________________________________ 
Nombre de la Compañía ______________________________Ocupación ______________________________   
Teléfonos: Residencia_________________ Trabajo__________________  Celular _________________________ 

 

INFORMACIÓN DEL MADRE: E-Mail ________________________________________________________________ 
Nombre_________________________________________________________ Exalumno: Si _____ No___________ 
Dirección________________________________________________________________________________________ 
Nombre de la Compañía ______________________________Ocupación ______________________________   
Teléfonos: Residencia_________________ Trabajo__________________  Celular _________________________ 

 

NOMBRE DE LA(S) PERSONA(S) AUTORIZADA(S) A RECOGER AL/LOS ESTUDIANTE(S): 

1.______________________________________ Parentesco __________________ Tel. _________________________  

2.______________________________________ Parentesco __________________ Tel. _________________________  

3.______________________________________ Parentesco __________________ Tel. _________________________ 

 

Certifico haber recibido durante el proceso de matrícula, copia del Reglamento de los Padres y los Estudiantes en el 

Colegio Espíritu Santo, cuya lectura y cumplimiento será responsabilidad de los padres y de los estudiantes. Me 

comprometo como padre/madre a cumplir con el mismo y a vigilar el cumplimiento por parte de mi hijo(a).  Entiendo y 

acepto la facultad de la Institución de enmendar el Reglamento en cualquier momento y me comprometo a cumplir 

fielmente con cualquier enmienda. 

 

El Colegio Espíritu Santo es una institución que ofrece servicios educativos dentro de un sistema tradicional.  La Institución 

no ofrece servicios dentro de la corriente regular a estudiantes con conductas especiales ni ofrece facilidades de 

acomodo a dichos estudiantes. 

 

El firmar el formulario de matrícula y efectuar el pago de las cuotas requeridas es solamente una aceptación provisional 

de su hijo(a).  La decisión final dependerá de las notas finales (estudiantes activos), de los resultados del examen de 

ingreso (estudiantes nuevos) y demás requisitos de admisión.  He leido el documento oficial y lo firmo. 

Forma de Pago:        MATRÍCULA: $________________ 

(   ) Efectivo                        MENSUALIDAD: $________________ 

(   ) Tarjeta de Crédito  VISA/MC               GRADUACIÓN: $________________  

(   ) Giro                                                                                       ANUARIO: $________________ 

(   ) Cheque Personal________       ESTUDIOS SUPERSISADOS: $_________________ 

                                                                                                        GRAN TOTAL: $________________  

FIRMA Padre/Madre/Encargado ________________________________  FECHA:  Día_____  Mes _____ Año ______ 

OFICINA DE FINANZAS:  NOMBRE_______________________________________ FIRMA ______________________ 
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COLEGIO ESPIRITU SANTO 
PO BOX 191715  

SAN JUAN, P. R. 00919-1715 
 

                                            MATRÍCULA                    
Grado Anuario Graduación Matrícula Mens. Costo total Matrícula       
 • 20 enero al 14 de abril 2010     

PK - 07 $50.00 -------- $1000.00 $315.00 $1,365.00             

KINDER $50.00 $100.00 $1000.00 $315.00 $1,465.00              

08 $50.00 $150.00 $1100.00 $315.00 $1,615.00              

09-11 $60.00 -------- $1200.00 $365.00 $1,625.00               

12 $60.00 $175.00 $1200.00 $365.00 $1,800.00              

* Esta partida se cobra por familia, anuario adicional tiene un cargo, y es opcional. 
  

AVISOS IMPORTANTES 
 
-La matrícula para los estudiantes del Colegio comenzará el 20 de enero del 2010 y la fecha de cierre será el 
14 de abril de 2010. Los estudiantes activos que no se matriculen a la fecha pautada estarán sujetos a 
disponibilidad de espacio y conllevarán otros costos. El colegio no garantiza, ni se responsabiliza, en reservar 
matrícula para el próximo curso escolar 2010-2011 en caso de que su hijo(a) no cumpla con los requerimientos 
o normas académicas, disciplinarias y/o el pago de las cuotas establecidas por la Institución.  El mes de 
agosto se pagará con la matrícula. 
 
-La matrícula se pagará en CHEQUE CERTIFICADO, GIRO, ATH, VISA, MASTER CARD Y EFECTIVO; NO SE 
ACEPTARÁN CHEQUES PERSONALES.   El reembolso de matrícula para los estudiantes será hasta el 30 de abril 
de 2010 y para los estudiantes de nuevo ingreso serán 30 días a partir de la fecha de matrícula. 
 
-La renta del "locker" es $10.00 (aplica 9-12), no es reembolsable.  
-Los estudiantes de escuela superior que posean automóvil lo ubicarán en el estacionamiento asignado por la 
Institución en la calle Lloréns Torres.  **No somos responsables por daños a su auto o propiedad en su interior.** 
 
-El horario escolar de Pk a 12mo. grado es de 7:45 AM a 2:30 PM. Los padres tienen la obligación de recoger a 
sus hijos en o antes de las 3:00PM. A partir de ese horario el Colegio no se responsabiliza por la seguridad de los 
estudiantes; excepto en caso de actividades auspiciadas por el Colegio fuera del horario escolar y con la 
autorización escrita de los padres. 
 
-Tanto los padres como los estudiantes se ven obligados a seguir las normas establecidas por la Institución en 
el Reglamento de Padres y Estudiantes. Ningún padre puede intervenir ni física, ni verbalmente con ningún 
empleado/a, profesor/a, estudiante u otro padre del Colegio. De usted tener alguna situación, la Institución se 
verá en la obligación de tomar medidas contra los padres o estudiantes involucrados. Las medidas podrán ir 
desde una expulsión o una radicación de una querella formal de la policía, hasta enfrentar un proceso legal. 
La Administración del Colegio se reserva el derecho de revisar loncheras, bultos, lockers o cualquier otra 
pertenencia, bajo la sospecha razonable, en cualquier situación existente. 
 
-Me comprometo con la Administración del Colegio para que mi hijo(a) cumpla con las normas y el 
reglamento del Colegio. Entiendo que el estudiante puede ser suspendido y/o expulsado por faltas de 
disciplina graves o repetidas y que todo estudiante que fracase en dos o más materias al final de semestre, 
está sujeto a no ser promovido de grado y/o a no ser aceptado nuevamente en el Colegio. Igualmente nos 
comprometemos como padres a asistir a las conferencias, talleres, reuniones y actividades sobre la filosofía 
educativa del Colegio. 
 
-Me comprometo a pagar el costo mensual y la matrícula en la fecha fijada. Ningún estudiante podrá tomar 
exámenes, recibir notas, diplomas, transcripciones de crédito o participar en ejercicios de graduación hasta 
que los compromisos económicos contraidos hayan sido pagados en su totalidad. Una o dos mensualidades 
vencidas conllevan suspensión del estudiante hasta que se pague la deuda correspondiente y de no cumplir 
con este compromiso, entiendo que mi hijo(a) no podrá continuar en el Colegio.  Ningún estudiante será 
eximido de la toma de exámenes finales en las fechas pautadas.  No habrá autorización de viajes o salidas en 
dichas fechas. 
 
-Entiendo que el Colegio se reserva el derecho de negarle la admision o readmisión a cualquier estudiante 
para el curso escolar subsiguiente a la sola discreción de las autoridades del Colegio. 
 
La mensualidad se efectuará en 9 pagos (sept.-mayo) del 1 al 10 de cada mes.  Los meses de  mayo y 
diciembre se pagarán en efectivo, giro, ATH, VISA y MASTER CARD.  Todo cheque devuelto conlleva un 
recargo de $25.00 
 
DESCUENTO EN MENSUALIDAD:   2do. hermano $40.00   3er. hermano $60.00  

 
4to. hermano no pagará mensualidad, pero sí matrícula completa. 

 


